Przykiadowy test ECDL Power Point

1. Odszukaj na dysku folder Odpowiedz. Otwérz plik Odpowiedz.doc znajdujacy sie w tym
folderze. W zaznaczonym na szaro polu nr 1, po stowach Identyfikator kandydata wpisz
swoje imie i nazwisko.

1.1. Jaki wplyw na odbidr prezentacji ma znajomo$¢ tematu wsréd osdb do ktdrych jest ona
skierowana? Odpowiedz (a, b, ¢, lub d) wpisz w polu nr 1.1 w pliku Odpowiedz.doc,
a nastepnie zapisz plik.

d.

Stuchacze posiadajacy niewielkg znajomos¢ tematu oczekujg prezentacji omawiajgcej
tylko szczegodlnie charakterystyczne punkty przedstawianego tematu.

Stuchacze nie posiadajgcy zadnej znajomosci tematu oczekujg kolorowej prezentacji nie
zawierajgcej zadnych szczegdtow.

Stuchacze nie posiadajgcy zadnej znajomosci tematu oczekujag omowienia tylko
podstawowych zagadnien przedstawianego tematu.

Stuchacze z duzg znajomoscig tematu oczekujg tylko ogdinych wyjasnien.

1.2. Jaki wplyw na stuchaczy ma uzycie w prezentacji duzej ilosci czerwonego koloru? Odpowiedz
(a, b, ¢, lub d) wpisz w polu nr 1.2 w pliku Odpowiedz.doc, a nastepnie zapisz plik.

a.
b.
C.
d.

Powoduje ze stuchacze bardziej koncentrujg sie na przedstawianym temacie.
Wptywa na stuchaczy w sposdb pobudzajacy.
Nie ma zadnego wplywu na stuchaczy.

Wptywa na stuchaczy w sposdb uspokajajacy.

2. Rozwigzanie — symbol wybranej odpowiedzi — wpisz w pliku Odpowiedz.doc.

2.1. Jaki wptyw na odbidr prezentacji ma szybko$¢ przedstawiania tematu? Odpowiedz (a, b, c,
lub d) wpisz w polu nr 2.1 w pliku Odpowiedz.doc, a nastepnie zapisz plik.

d.

Stuchacze mogag dowiedzie¢ sie najwiecej z duzej liczby szczegdtowych slajdow
prezentowanych w bardzo dtugich odstepach czasowych.

Stuchacze mogg dowiedzie¢ sie najwiecej ze szczegdtowych slajdéw prezentowanych
w bardzo szybkim tempie.

Stuchacze majg czas na zapoznanie sie z kluczowymi punktami kazdego slajdu przy
wiasciwie dobranym tempie pokazu.

Stuchacze mogg dowiedzie¢ sie najwiecej jesli slajdy zaprezentowane sg bardzo szybko,
a nastepnie, po przerwie, jeszcze raz — wolniej.

2.2. Jaki wptyw na odbidr prezentacji majg odpowiednio okreslone proporcje tekstu, grafiki i opisu
stownego? Odpowiedz (a, b, ¢, lub d) wpisz w polu nr 2.2 w pliku Odpowiedz.doc,
a nastepnie zapisz plik.

a.
b.
C.
d.

Stuchacze skupiajg uwage przede wszystkim na tekscie w prezentacji.
Stuchacze skupiajg uwage przede wszystkim na opisie stownym i grafice w prezentacji.
Stuchacze skupiajg uwage przede wszystkim na opisie stownym.

Stuchacze skupiajg uwage przede wszystkim na kluczowych punktach prezentacji.

3. Uruchom program grafiki menedzerskiej i prezentacyjnej. Do nowego, pustego pliku wstaw
rysunek z pliku swiat.gif tak, aby pojawiat sie w prawym gornym rogu kazdego slajdu z
wyjatkiem slajdu tytutowego. Zapisz plik na dysku, jako projekt szablonu o nazwie badania i
zamknij plik projektu.

4. Otworz plik o nazwie nowe_polaczenie. Na slajdzie 1 wyedytuj ciemny rysunek umieszczony
nad obrazem wieZy Eilfa i zmien jego szeroko$¢ na 15 cm a wysokosS¢ na 6.5 cm.



5. Na slajdzie 3 zmien kolejno$¢ animacji tak, aby rysunek kompasu pojawiat sie po tekscie z listg
wypunktowana.

6. Zapisz na dysku w formacie jpeg, do pliku o nazwie strategia.jpeg tylko slajd 3 prezentacji.

7. Na slajdzie 4 usuni ciemne postacie z rysunku mapy swiata.

8. Na slajdach 5 i 6 ustaw parametry animacji tak, aby teksty list wypunktowanych zmieniaty kolor
na szary podczas pokazu.

9. Utworz nowy pokaz niestandardowy o nazwie amalizy, ktéry bedzie skitadat sie ze slajdéw
zatytutowanych W/ochy i Austria z prezentacji nowe_polaczenie.

10. Na slajdzie 3 przypisz do rysunku kompasu akcje, ktéra pozwoli, po kliknieciu myszka, w trakcie
prezentacji na uruchomienie pokazu niestandardowego amalizy, a nastepnie na powrdt do
oryginalnej prezentacji.

11.Na slajdzie 7 wklej zakres komodrek A1:F10 z arkusza Potaczenie_Dublin_Paryz
znajdujacego sie w pliku prognoza, tak by zmiany wprowadzane w tym zakresie komdrek
w arkuszu byty automatycznie widoczne takze na slajdzie.

12. Bezposrednio po slajdzie 7 wklej prezentacje dane_dodatkowe znajdujaca sie na dysku. Zapisz
prezentacje nowe_polaczenie na dysku.

13. Na slajdzie 10 uzupetnij dane wejsciowe na wykresie na podstawie informacji zamieszczonych
ponizej. Zmien typ wykresu na wykres /iniowo-kolumnowy (2 osie) (typ niestandardowy).
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14. Zdefiniuj wiasciwosci wykresu na slajdzie 10 tak, aby na osi Zysk operacyjny € jednostki
wysSwietlania ustawione byly na tysigce oraz aby byty pokazywane na wykresie. Nie zmieniaj
wartosci z ktdrych powstat wykres.

15.Na slajdzie 11, wstaw w lewym gdérnym rogu plik video /adowanie tak, aby byt on
automatycznie odtwarzany w trakcie pokazu slajdow.

16. Na slajdzie 10 zaznacz wykres, a nastepnie zarejestruj makro zatytutlowane efekt (zachowujgc
ustawienia domysine) dodajgce efekt animacji zwijanie symetryczne do wykresu.

17.Usun ze wszystkich slajddow w prezentacji mowe_polaczenie ustawienia umozliwiajgce
automatyczne przejscie slajdéw po okreslonym czasie.

18. Na slajdzie 12 dodaj do animowanego pola tekstowego z tekstem Dziekuje za uwage dzwiek
z pliku koniec.

19. Na slajdzie 12 obr6¢ o 180 stopni w poziomie rysunek odrzutowca znajdujacy sie w lewym
dolnym rogu slajdu. Nie obracaj pola tekstowego Q & A.

20. Na slajdzie 12 zmien potozenie flagi Francjina 12.28 cm poziomo i 4.38 cm pionowo wzgledem

lewego gornego naroznika slajdu. Nastepnie zmien potozenie flagi Irlandii na 13.76 cm
poziomo i5.44 cm pionowo wzgledem lewego gdérnego naroznika slajdu. Zapisz i zamknij
prezentacje nowe_polaczenie oraz uruchomiong aplikacje.



