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Uruchomi¢ aplikacje do tworzenia prezentacji, a nast¢pnie otworzy¢ prezentacje
z pliku kursy.ppt

Zapisa¢ prezentacje kursy.ppt pod nazwa bios.ppt.

Do prezentacji bios.ppt zastosowaé¢ wbudowany szablon projektu o nazwie SzybKi
wzrost (lub wykorzysta¢ plik Szybki wzrost.pot)

Wstawi¢ rysunek z pliku bios.jpg tak, aby znajdowatl si¢ w lewym gérnym rogu we
wszystkich slajdach prezentacji bios.ppt, oprocz slajdu tytulowego (wstawiaé tylko
jeden raz).

Na slajdzie 1 zmieni¢ rozmiar czcionki tekstu BIOS z 44 na 65 pkt.

Na slajdzie 1 dla tekstu tytutu BIOS zastosowa¢ pogrubienie, pochylenie
i podkres$lenie.

Na slajdzie 2 zmieni¢ istniejgce wypunktowanie tekstu na numerowanie w postaci: a),
b), ...

Zmieni¢ kolor tytulu wszystkich slajdéw na kolor czerwony.

Na slajdzie 3 zawierajacym struktur¢ organizacyjng firmy BIOS doda¢ nowego
pracownika Tomasza Jastrzebskiego tytut Instruktor tak, aby byl on bezposrednim
podwtadnym Cezarego Nowickiego tytut Dyrektor szkolen.

Na slajdzie 3 usunaé ze struktury organizacyjnej firmy BIOS Bolestawa Wilka
pehiacego funkcje Dyrektora marketingu.

Na slajdzie 3 zmieni¢ kolor wypelnienia blokoéw schematu organizacyjnego
Z istniejacego na kolor fioletowy.

Zamieni¢ w calej prezentacji bios.ppt tekst BIOS na tekst BIOS S.A.

Na slajdzie 4 zmieni¢ kolor czcionki wypunktowanego tekstu z biatego na kolor
czerwony.

Zmieni¢ kolor wypelnienia tta slajdu 4 na biaty.

Na slajdzie 4 wstawi¢ rysunek z pliku komputer.gif (znajdujacy si¢ na dysku
egzaminacyjnym) tak, aby znajdowal si¢ w prawej dolnej czgsci slajdu.

Na slajdzie 4 zmieni¢ rozmiar rysunku ”komputer”, tak aby wysokos$¢ wynosita 6,99
cm, a szerokos$¢ 5,88 cm.

Na slajdzie 5 zastosowa¢ do wypunktowanego tekstu efekt animacji rozwijanie
(zaakceptowa¢ domyslne ustawienia) i zapisa¢ plik bios.ppt.

Na slajdzie 6 utworzy¢ wykres stupkowy grupowany z efektem 3-W (zaakceptowac
domyslne ustawienia wykresu) dla ponizszych danych:

5 osob 10 osob 15 osob
Programowanie 420 340 300
Grafika 390 320 280
ECDL 200 170 150

Wykonac¢ kopi¢ slajdu 6 umieszczajac ja bezposrednio za slajdem 6.
Na slajdzie 7 zmieni¢ tytut slajdu na Cennik (z).

Na slajdzie 7 zmieni¢ typ wykresu ze stupkowego na kolumnowy 3-W.
Zmodyfikowa¢ wykres na slajdzie 7 wg ponizszych danych:

5 0osob 10 osob
Strony WWW 320 270
Linux 450 410

Usunac¢ slajd 8 prezentacji bios.ppt o tytule Adres firmy BIOS.

W widoku sortowania slajdow powickszy¢ prezentacje bios.ppt do 100%. Zapisaé
prezentacj¢ bios.ppt.

Otworzy¢ plik zakres.ppt i zmieni¢ orientacje slajdow z poziomej na pionowa.

W dolnej $rodkowej czgsécei slajdu 1 prezentacji zakres.ppt wstawic¢ rysunek z pliku
pracownia.gif .

Na slajdzie 2 prezentacji zakres.ppt wypunktowany tekst wyréwna¢ do lewej strony.
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Ukry¢ slajd 3 prezentacji zakres.ppt. Zapisa¢ i zamkna¢ plik zakres.ppt.

Wstawi¢ stopke Szkolenia komputerowe do wszystkich slajdow prezentacji bios.ppt.
Zastosowac¢ efekt przejscia slajdu Szachownica w dot (zaakceptowaé domysine
ustawienia) pomiedzy wszystkimi slajdami prezentacji bios.ppt.

Sprawdzi¢ poprawno$¢ pisowni w prezentacji bios.ppt w sposdb automatyczny
(stownik nie zawiera nazw wilasnych i mozna je ignorowac).

Wydrukowa¢ prezentacje bios.ppt umieszczajac po 3 slajdy na kazdej stronie. Zapisaé
zmiany w prezentacji bios.ppt. Zamkna¢ aplikacj¢ do tworzenia prezentacji.
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Uruchomi¢ aplikacje do tworzenia prezentacji, a nast¢pnie otworzy¢ prezentacje
z pliku lekcja.ppt.

Zapisa¢ na dysku prezentacje lekcja.ppt pod nazwa sieci.ppt.

Na slajdzie 1 zmieni¢ czcionkg tekstu tytutu Lekcja informatyki z Times New Roman
na Arial.

Na slajdzie 1 zmieni¢ rozmiar czcionki tekstu Sieci komputerowe .... z 40 na 30 pkt.
Na slajdzie 1 podkresli¢ tekst Sieci komputerowe.

Zmieni¢ uktad slajdu 2 na uktad lista punktowana i zapisa¢ plik sieci.ppt.

Na slajdzie 2 dla wypunktowanego tekstu zmieni¢ ustawienia interlinii na 1,5 wiersza
odstepu za kazdym akapitem i 0 wierszy odstepu przed kazdym akapitem.

Na slajdzie 2 zastosowa¢ z6tty kolor wypetienia pola tekstowego zawierajacego tytut
Plan lekcji.

Zmieni¢ kolor wypehnienia tla slajdu 2 na zielony.

Na slajdzie 3 usunac¢ pole tekstowe zawierajace tekst Podziat ze wzgledu ... .
Wypunktowany tekst na slajdzie 3 wyréwnac do lewej strony.

Na slajdzie 4 rysunek ”sie¢” umiesci¢ w dolnej srodkowej czesci slajdu.

Na slajdzie 4 zmieni¢ szerokos¢ rysunku “sieé” tak, aby wynosita ona 18 cm. Zapisac
prezentacjg Sieci.ppt.

Do slajdu 4 doda¢ notatke o tresci Jest to jedna z wielu definicji sieci komputerowe;j.
Zamieni¢ tytuty slajdow 3 i 4, tzn. tytul slajdu 4 Podzial ... ma by¢ teraz tytutem slajdu
3, a tytut slajdu 3 Definicja ... ma by¢ teraz tytutem slajdu 4.

Rysunek skretka” ze slajdu 5 przenies¢ do slajdu 6, a rysunek ”kabel koncentryczny”
znajdujacy si¢ na slajdzie 6 przenie$¢ do slajdu 5. Umiesci¢ rysunki w dolnej
srodkowej czesci slajdow.

Na slajdzie 6 zmieni¢ styl numerowania rodzajow skretki na wypunktowany.
Bezposrednio za slajdem 6 wstawi¢ nowy slajd o ukladzie wykresu i1 zatytutowac go
Udziat kabli w rynku (%).

Na slajdzie 7 utworzy¢ wykres kotowy rozsuni¢ty z wizualnym efektem 3-W dla
ponizszych danych (zaakceptowaé domysIne ustawienia wykresu):

Na slajdzie 7 zmodyfikowac¢ opcje wykresu tak, aby byty widoczne wartosci
procentowe dla poszczegolnych kategorii danych.

Kable .
koncentryczne Skretka Swiatlowody
Rok 2003 7 72 21

Na slajdzie 7 zmodyfikowaé¢ wykres tak, aby nie byto widoczne obramowanie dla
obszaru kre$lenia.

Zastosowaé efekt przejscia slajdu Szachownica w dot (zaakceptowa¢ domyslne
ustawienia) pomiedzy wszystkimi slajdami prezentacji sieci.ppt.

Wstawi¢ w stopce kazdego slajdu prezentacji sieci.ppt numer slajdu oraz datg, ktora
bedzie si¢ automatycznie aktualizowac.

Sprawdzi¢ poprawno$¢ pisowni w prezentacji SieCi.ppt w sposéb automatyczny
(stownik nie zawiera nazw wlasnych i mozna je ignorowac).

Wydrukowa¢ prezentacj¢ Sieci.ppt umieszczajac po 6 slajdow. Zapisa¢ i zamknaé
prezentacje¢ Sieci.ppt.

Otworzy¢ plik swiattowody.ppt i zastosowaé do otworzonej prezentacji wbudowany
szablon projektu o nazwie Notatnik (lub wykorzysta¢ plik Notatnik.pot.

W dolnej czgsci slajdu 1 wstawié rysunek z pliku swiattowod.jpg.

Na slajdzie 2 wyjustowac (jednoczesne wyrdwnanie do lewej i prawej strony) tekst
bedacy charakterystyka swiattowodu.
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Na slajdzie 3 zmieni¢ strukture schematu organizacyjnego tak, aby Jerzy Lipinski
tytut Handlowiec byt teraz bezposrednim podwladnym Agnieszki Bgk tytut Dyrektor
handlowy.

Na slajdzie 3 w schemacie organizacyjnym uwzgledni¢ zmiany organizacyjne
w firmie Laser, polegajace na zamianie stanowisk Kamili Mikulskiej (do tej pory tytut
Ksiggowa obecnie Asystent Ksiggowej) i Marii Karskiej (do tej pory tytul Asystent
Ksiegowej obecnie Ksiegowa).

Zmieni¢ kolor tytutu dla wszystkich slajdéw prezentacji swiatlowody.ppt
Z istniejacego na kolor czerwony.

W widoku sortowania slajdéw powickszy¢ prezentacje swiatlowody.ppt do 100%.
Zapisac 1 zamkna¢ prezentacje swiattowody.ppt.
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Uruchomi¢ aplikacje do tworzenia prezentacji, a nast¢pnie otworzy¢ prezentacje
z pliku nieruchomosci.ppt.

Zapisac prezentacje nieruchomosci.ppt pod nazwa expert.ppt.

Do prezentacji expert.ppt zastosowaé¢ wbudowany szablon projektu o nazwie
Mieszany (lub wykorzysta¢ plik Mieszany.pot).

Na slajdzie 1 wyréwna¢ do prawej strony tekst EKSPERT.

Na slajdzie 2 zmieni¢ czcionke¢ tekstu Firma EKSPERT ... z Arial na Times New
Roman.

Na slajdzie 2 zmieni¢ rozmiar czcionki tekstu Proponujemy ... z 24 na 32 pkt,
a nastepnie wysrodkowac ten tekst.

Zmieni¢ kolor wypehienia tla slajdu 2 na szary.

Na slajdzie 3 stworzy¢ schemat struktury organizacyjnej firmy wg ponizszego wzorca:

Jan Mréz
Wiasciciel biura

Katarzyna Niedziela
Obstuga sekretariatu

Jerzy Turek
Agent

Na slajdzie 3 zawierajacym struktur¢ schematu organizacyjnego doda¢ nowego

pracownika Tomasza Kaminskiego tytut Agent tak, aby byl on bezposrednim

podwladnym Jana Mroza tytut Wiasciciel biura.

Na slajdzie 4 wyrownac do lewej strony wypunktowany tekst.

Na slajdzie 4 zmieni¢ styl wypunktowania tekstu tak, aby znakiem wypunktowania

byt znak 7>,

Na slajdzie 4 z prawej strony wypunktowanego tekstu wstawié¢ rysunek z pliku

przeprowadzka.gif .

Przekopiowac ze slajdu 4 rysunek ’przeprowadzka” do slajdu 5.

Na slajdzie 5 zmieni¢ rozmiar rysunku ”przeprowadzka” tak, aby wysoko$¢ jego

wynosita 4,42 cm, a szerokos$¢ 4 cm. Zapisa¢ prezentacje expert.ppt.

Na slajdzie 5 umiesci¢ rysunek ”przeprowadzka” w jego prawym gornym rogu.

Na slajdzie 5 zmieni¢ rozmiar czcionki tekstu zaczynajacego si¢ od wyrazu Siedziba
. Z 32 na 20 pkt.

Do slajdu 5 dodaé notatke o tresci Adres firmy aktualny do kornca roku.

Bezposrednio za slajdem 5 wstawi¢ nowy slajd o uktadzie wykresu z tytutem

SprzedaZ - podsumowanie.

Na slajdzie 6 stworzy¢ wykres kolumnowy 3-W (zaakceptowa¢ domyslne ustawienia)

na podstawie ponizszych danych:

Mieszkania Domy Lokale Obiekty
Rok 2002 42 13 54 45
Rok 2003 49 6 43 23

Na wykresie ze slajdu 6 zmieni¢ potozenie legendy umieszczajac ja na dole (pod
wykresem).

Zmieni¢ rozmiar wykresu tak, aby byl dopasowany do szerokosci slajdu. Zapisaé
prezentacje expert.ppt.

Otworzy¢ plik domy.ppt i zastosowa¢ do otworzonej prezentacji wbudowany szablon
projektu o nazwie Globalny (lub wykorzysta¢ plik Globalny.pot).

Przekopiowac slajd 3 z prezentacji domy.ppt do prezentacji expert.ppt umieszczajgc
go bezposrednio za slajdem 6.

Na slajdzie 1 prezentacji domy.ppt bezposrednio za tekstem Biuro EKSPERT wstawié¢
70Mg gwiazdke. Zapisaé i zamkng¢ prezentacj¢ domy.ppt.
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Wstawi¢ recznie date 4-10-2003 r. w stopce wszystkich slajdow prezentacji
expert.ppt.

Zastosowa¢ efekt przejscia slajdu Zwijanie (zaakceptowa¢ domyslne ustawienia)
pomiedzy 4 1 5 slajdem prezentacji expert.ppt.

Na slajdzie 4 zastosowa¢ do rysunku “’przeprowadzka” rozwijany efekt animacji
(zaakceptowaé domyslne ustawienia).

Na slajdzie 7 zamieni¢ miejscami rysunek ”chata” i pole tekstowe zawierajace
wypunktowany tekst.

Ukry¢ slajd 3 w prezentacji expert.ppt.

Zamieni¢ w calej prezentacji tekst EKSPERT na EXPERT.

Sprawdzi¢ poprawno$¢ pisowni w prezentacji expert.ppt w sposob automatyczny
(stownik nie zawiera nazw wilasnych i mozna je ignorowac).

Wydrukowa¢ prezentacje expert.ppt umieszczajac po 3 slajdy na kazdej stronie lub
wydrukowa¢ do pliku (uzywajac nazwy expert.prn). Zapisa¢ zmiany w prezentacji
expert.ppt. Zamkna¢ aplikacj¢ do tworzenia prezentacji.
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Uruchomi¢ aplikacje¢ do tworzenia prezentacji, a nast¢pnie otworzyC¢ prezentacje
z pliku uczelnia.ppt.

Zapisa¢ prezentacje uczelnia.ppt pod nazwa wsh.ppt.

Do prezentacji wsh.ppt zastosowa¢ wbudowany szablon projektu o nazwie Globalny
(lub wykorzysta¢ plik Globalny.pot).

Zmieni¢ uktad slajdu 1 na uktad slajd tytutowy i zapisaé plik wsh.ppt.

Na slajdzie 1 zmieni¢ szeroko$¢ pola tekstowego zawierajacego tytut Wyzisza Szkota
... tak, aby wynosita ona 17 cm. Zapisa¢ prezentacj¢ wsh.ppt.

Na slajdzie 1 zmniejszy¢ rozmiar czcionki tekstu Al. Sienkiewicza .... z 32 do 25 pkt.
Na slajdzie 1 wysrodkowac tekst Al. Sienkiewicza ....

Na slajdzie 2 zmieni¢ istniejagce wypunktowanie tekstu na numerowanie postaci: A.,
B, ...

Na slajdzie 2 zmieni¢ wielko$¢ liter wypunktowanego tekstu na wielkie litery.

Na slajdzie 3 dla wypunktowanego tekstu zmieni¢ ustawienia interlinii na
1,25 wiersza odstepu za kazdym akapitem i1 0 wierszy odstgpu przed kazdym
akapitem.

Na slajdzie 3 zrobi¢ kopie rysunku studenci” i umiesci¢ rysunki jeden obok drugiego.
Na slajdzie 4 zawierajacym strukturg¢ organizacyjng WSH doda¢ nowego pracownika
Izabele Pek tytut Kierownik Sekretariatu tak, aby byt on bezposrednim podwladnym
Leona Frankowskiego tytut Prorektor ds. Ksztalcenia.

Na slajdzie 4 zmieni¢ kolor wypetnienia blokéw schematu organizacyjnego
Z istniejgcego na kolor czerwony.

Zmieni¢ rozmiar schematu organizacyjnego tak, aby byl dopasowany do szerokosci
slajdu.

Na slajdzie 5 wyréwna¢ do lewej strony i wypunktowac tekst znajdujacy si¢ w dwoch
polach tekstowych Matematyka ... oraz Swiadectwo .....

Na slajdzie 5 pogrubi¢ tekst Wymagane dokumenty:.

Dla obiektu WordArt ze slajdu 5 zastosowac pochylenie tekstu (kursywa).

Na slajdzie 6 dla tekstu zawartego w tabeli zmniejszy¢ rozmiar czcionki do 18 pkt.
Bezposrednio za slajdem 6 wstawi¢ nowy slajd o ukladzie wykresu z tytulem
Populacja studentow.

Na slajdzie 7 stworzy¢ wykres kolumnowy 3-W (zaakceptowa¢ domyslne ustawienia)
na podstawie ponizszych danych:

Studia Studia Studia
dzienne zaoczne wieczorowe
Rok 2001 560 520 140
Rok 2002 530 490 120
Rok 2003 505 470 110

Na slajdzie 7 zmieni¢ rozmiar czcionki tekstu opisujacego osie wykresu z 18 na
14 pkt.

Na slajdzie 7 zmieni¢ kolory kolumn z istniejacych na kolor czerwony dla studiow
dziennych, zielony dla studiow zaocznych, fioletowy dla studiow wieczorowych.
Zapisa¢ prezentacj¢ Wsh.ppt.

Otworzy¢ plik jednostki.ppt i zastosowaé¢ do otworzonej prezentacji wbudowany
szablon projektu o nazwie Mieszany (lub wykorzystac plik Mieszany.pot).

Wstawi¢ rysunek z pliku budynek.jpg tak, aby znajdowat si¢ w lewym goérnym rogu
slajdow prezentacji jednostki.ppt, oprocz slajdu tytutowego (wstawiaé tylko jeden
raz).
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Przekopiowac¢ slajd 2 z prezentacji jednostki.ppt do prezentacji wsh.ppt umieszczajac
go bezposrednio za slajdem 7. Zapisa¢ i zamkna¢ prezentacje jednostki.ppt.
Zastosowac¢ efekt przejscia slajdu Szachownica w dot (zaakceptowaé domysine
ustawienia) pomiedzy wszystkimi slajdami prezentacji wsh.ppt.

Wstawi¢ w stopce kazdego slajdu prezentacji wsh.ppt tekst Wyzsza Szkota Handlowa.
Zastosowa¢ automatyczng numeracj¢ wszystkich slajdéw w prezentacji.

Zmieni¢ kolor czcionki tekstu tytutu kazdego slajdu na kolor czarny.

Ukry¢ slajd 5 w prezentacji wsh.ppt.

Sprawdzi¢ poprawno$¢ pisowni w prezentacji Wsh.ppt w sposob automatyczny
(stownik nie zawiera nazw wilasnych i mozna je ignorowac).

Wydrukowaé prezentacje wsh.ppt umieszczajgc po 6 slajdow na kazdej stronie.
Zapisa¢ zmiany w prezentacji Wsh.ppt. Zamkna¢ aplikacj¢ do tworzenia prezentacji.



